
สพป.
เชียงใหม่

“ จ่ า ย เ งิ นสด ”
ค่ารักษาพยาบาล และค่าการศึกษาบุตร

ภายใน 10 นาที

ชื�องาน

วธิกีารขั�นตอน
การขอรบับรกิาร

ย่ืนคําขอเบิกเงิน
คารักษาพยาบาล แบบ 7313
คาการศึกษาบุตร แบบ 7223
พรอมแนบเอกสารหลักฐานท่ีเก่ียวของ

1

ตรวจสอบเอกสาร
เจาหนาท่ีตรวจสอบความถูกตอง
 - การใชสิทธิิขอเบิก 
 - จํานวนเงินท่ีขอเบิก 
 - หลักฐานประกอบ

2

สงเอกสารใหผูจายเงิน
เจาหนาท่ีสงเอกสารใหผูจายเงิน
 - ตรวจสอบยอดเงินท่ีจะจาย
 - เตรียมเงินสดเพ่ือจาย
 - บันทึกรายการจายในทะเบียนคุม

3

ลงลายมือช่ือผูรับเงิน
รับเงินสด
ตรวจนับเงินใหถูกตอง ครบถวน

รับเงินสด4

ระยะเวลาที�ใช้
ในการขอรบับรกิาร

ชอ่งทางให้บรกิาร
ใหบริการทุกวันจันทร และวันศุกร ในเวลาราชการ 

ยกเวนวันหยุดนักขัตฤกษ
ณ กลุมบริหารงานการเงินและสินทรัพย

สํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาประถมศึกษาเชียงใหม เขต 5

ค่าธรรมเนียม

“ไมมีคาธรรมเนียม”
ระเบียบกฎหมายที่เกี่ยวของ

ระเบียบกระทรวงการคลังวาดวย
        เงินทดรองราชการ. พ.ศ. 2562

เอกสารหลักฐาน
ประกอบการยื�นคําขอ

ใบเสรจ็รบัเงิน 
สาํเนาบตัรขา้ราชการและสาํเนาทะเบยีนบา้นผูข้อเบกิ
สาํเนาบตัรประชาชนและสาํเนาทะเบยีนบา้นผูข้อใชส้ทิธ ิ

          (บดิา/มารดา/คู่สมรส/บุตร)

สาํเนาหลักฐานอื�นๆ ที�เกี�ยวขอ้ง 
          เชน่ ใบเปลี�ยนชื�อ-สกลุ, ใบทะเบยีนสมรส ฯลฯ

ศึกษาขอมูลเพ่ิมเติม

แนวทางการขอรับบริการ
สําหรับผูรับบริการหรือผูมาติดตอ


